
 

La recepción de solicitudes se realizará en las oficinas de Bienestar Institucional  
de cada Sede atendiendo las fechas programadas. 

 

Señor estudiante: debe tener en cuenta que el proceso de Reliquidación de Matrícula se realiza cuando 

alguna de sus condiciones socioeconómicas han cambiado desde su ingreso a la Universidad, es decir,  sí 

usted presenta sus documentos sin ninguna cambio en la condición el valor seguirá siendo el mismo. 

DOCUMENTOS SOLICITUD RELIQUIDACIÓN DE MATRICULA 

1. Formulario de Reliquidación correctamente diligenciado. 

2. Carta dirigida a la Directora de Bienestar Institucional Astrid Ximena Parsons Delgado, explicando los motivos por 

los cuales se solicita la reliquidación (elaborada y firmada por el Estudiante). 

3. Certificado de estratificación del lugar de residencia del estudiante expedido por Catastro o Supercade o por las 

Alcaldías Municipales para quienes residen fuera de Bogotá.  

4. Fotocopia de la factura de un recibo público del domicilio donde reside el estudiante (agua, luz, gas o teléfono).  

5. Certificado de ingresos de la persona de quien depende el estudiante 

 Si la persona de quien depende el estudiante  es independiente o el estudiante trabaja como 

independiente, debe presentar una carta en donde especifique, la labor que desempeña y los ingresos 

que recibe. 

 Si la persona de quien depende el estudiante es empleado, debe presentar una carta laboral 

especificando los ingresos mensuales. 

6. Certificado del valor cancelado por pensión del último año de bachillerato aclarando el valor mensual. 

7. Si el estudiante vive en arriendo, presentar carta del arrendador o contrato de arrendamiento. 

8. Si el estudiante tiene hijos y ellos dependen económicamente de él, debe presentar registro (s) civil (s). 

9. Si el estudiante esta en condición de desplazado, debe presentar documento expedido por la acción social. 

10. Fotocopia del Recibo de Pago de la Universidad cancelado. 

11. Fotocopia del carnet del estudiante. 

12. Papeles que soporten la situación que describe en la carta de solicitud dependiendo el caso. (Hipotecas, actas 

de defunción, demandas, discapacidad física (si existe) del estudiante o acudiente certificada por la E.P.S., etc. 

Todos los papeles deben ser entregados en físico y digital, debidamente firmados.  

DOCUMENTOS SOLICITUD ESTUDIO DESCUENTO POR VOTACIÓN 

1. Certificado Electoral elecciones presidenciales correspondiente a la Segunda vuelta (15 de Junio de 2014). 

2. Fotocopia del Carnet.  

3. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 

4. Documentos en físico y medio magnético (debidamente firmados). 

LOS DOCUMENTOS SE RECIBIRAN PARA ESTUDIO 
 

Para mayor información visitar la página web de Bienestar Institucional y/o 
acercarse a las oficinas del Centro Bienestar Institucional sede La Macarena.  


